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Historia zmian

Wersja Autor Data Zmiana
1.00 29.08.2014
1.01 12.09.2014 Uwagi Zamawiajacego
1.02 12.09.2014 Uwzglednienie uwag Zamawiajacego
1.03 16.09.2014 Uwagi Zamawiajacego
2.00 16.09.2014 Wersja 1.03 zatwierdzona przez Zamawiajacego

Odniesienia do innych dokumentow

Nazwa dokumentu Data opracowania

Porozumienie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju 16.12.2013
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 — 2013 dla Projektu

+~Wsparcie przygotowania krajowych dokumentéw planistycznych w zakresie polityki ochrony

$rodowiska zapewniajgcych skuteczna realizacje polityki spojnosci — Etap II”
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zapewniajqcych skuteczng realizacje polityki spojnosci — Etap 1l

Wykaz skrotow, tabel i rysunkow

Wykaz stosowanych skrotow i definicji

Tab. 1.1 Wykaz skrétow i definicji stosowanych w dokumencie

Skrot Rozwiniecie
BWP Biuro Wsparcia Projektu

GPOD Grupa Planistyczna Obszaréw Dorzeczy

GPRW Grupa Planistyczna Regionu Wodnego

KSOD Komitet Sterujgcy Obszaréw Dorzeczy

KSP Komitet Sterujacy Projektu

KSRW Komitet Sterujacy Regionu Wodnego

KZGW Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej

Metodyka PZRP

,Metodyka opracowania planéw zarzgdzania ryzykiem powodziowym dla obszaréw dorzeczy i

regionéw wodnych”

MIR Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
MRIRW Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
POPT Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2007 - 2013

Porozumienie o
dofinansowaniu
projektu

Porozumienie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 — 2013 dla Projektu
+~Wsparcie przygotowania krajowych dokumentéw planistycznych w zakresie polityki ochrony
Srodowiska zapewniajgcych skuteczng realizacje polityki spojnosci — Etap II”

Projekt Projekt pn. ,Wsparcie przygotowania krajowych dokumentéw planistycznych w zakresie polityki
ochrony $rodowiska zapewniajgcych skuteczng realizacje polityki spdjnosci — Etap II” realizowany
w ramach porozumienia o dofinansowanie. Cato$¢ Projektu realizowana jest w ramach
Zamowienia pn. ,Opracowanie planéw zarzgdzania ryzykiem powodziowym dla obszarow
dorzeczy i regionéw wodnych”.

PZRP Plany zarzadzania ryzykiem powodziowym

RZGW Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej

S00S Strategiczna Ocena Oddziatywania na Srodowisko

SIwz Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na ,Opracowanie plandw zarzadzania ryzykiem
powodziowym dla obszaréw dorzeczy i regionéw wodnych”

Wykonawca Wykonawcy zamdwienia pn. ,Opracowanie planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym dla
obszarow dorzeczy i regionéw wodnych”

Zamawiajgcy Skarb Panstwa — Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej

Zamowienie Zaméwienie pn. ,Opracowanie planéw zarzgdzania ryzykiem powodziowym dla obszaréw
dorzeczy i regionéw wodnych”

Pz Zespot planistyczny zlewni

Wykaz tabel

Tab. 1.1 Wykaz skrotow i1 definicji stosowanych w dokumencie
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1.3 Wykaz rysunkéw

Rysunek 1. Analiza interesariuszy Projektu PZRP .........ccccooiiiiiiiiiiiic e 6
Rysunek 2. Struktura organizacyjna Projektu PZRP ... 12
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Projekt: Wsparcie przygotowania krajowych dokumentow planistycznych w zakresie polityki ochrony srodowiska
zapewniajqcych skuteczng realizacje polityki spojnosci — Etap 1l

Interesariusze

7 uwagi na zaangazowanie wielu podmiotéw w realizacj¢ PZRP, opis struktury organizacyjnej
uzupelniono o wstgpna analize interesariuszy, ktora jest zwigzana z identyfikacja wszystkich
zainteresowanych stron w ramach opracowywania planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym
dla obszarow dorzeczy i regionow wodnych. ldentyfikowanie i analiza interesariuszy jest
waznym aspektem zarzadzania Projektem. Jedng z metod, ktora pozwala skutecznie zaplanowac
i zorganizowa¢ wspolprace kierownictwa projektu z interesariuszami jest rozwazenie kazdego
interesariusza pod wzgledem jego wplywu na projekt oraz wplywu projektu na danego
interesariusza. Umiejscowienie kazdego zainteresowanego podmiotu na macierzy wplywu
umozliwia dobranie najlepszego narzgdzia angazowania danego interesariusza z optymalng
czestotliwoscia.

Zgodnie z Metodyka PZRP przyjeto trzy rodzaje uczestnictwa w procesie przygotowania
planoéw zarzadzania ryzykiem powodziowym: wspotdecydowanie, konsultacje i informowanie.

Ponizsza macierz przedstawia podzial interesariuszy ze wzgledu na ich wpltyw na Projekt oraz
wptyw Projektu na wymienione podmioty.

Rysunek 1. Analiza interesariuszy Projektu PZRP
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Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie metodyki MSP

Najwickszy wptyw na powodzenie Projektu majg instytucje / podmioty, ktoére decydujg o
dziataniach w Projekcie PZRP oraz instytucje / podmioty, ktéore beda braty udziat w
konsultacjach Projektu.

Szczegotowy wykaz interesariuszy zostanie zaproponowany przez Wykonawce czesci T i
uzgodniony z Zamawiajgcym oraz Dyrektorami witasciwych RZGW.
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zapewniajqcych skuteczng realizacje polityki spojnosci — Etap 1l

Instytucje wspoldecydujace

Instytucje zaangazowane w ochrone¢ przeciwpowodziowg w Polsce

Zgodnie z Metodyka PZRP do najwazniejszych instytucji biorgcych udziat w zarzadzaniu
ryzykiem powodziowym w Polsce nalezg:

Rada Ministrow — sprawuje zarzadzanie kryzysowe na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.
Prezesowi Rady Ministrow podlega Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa.

Minister Srodowiska — sprawuje kontrole nad dziatalnoscia Prezesa Krajowego Zarzadu
Gospodarki Wodnej, w tym uzgadnia przygotowane przez niego plany zarzadzania
ryzykiem powodziowym dla obszaréw dorzeczy.

Minister wiasciwy do spraw gospodarki morskiej (MIR) — przygotowuje wstepng ocene
ryzyka powodziowego i plany zarzadzania ryzykiem powodziowym od strony morza, w tym
morskich wod wewngtrznych.

Minister Spraw Wewnetrznych — jest odpowiedzialny za zarzadzanie kryzysowe.

Minister Administracji i Cyfryzacji — zajmuje si¢ biezaca oceng wystgpujacych zagrozen na
terenie kraju, w tym zagrozeniem powodziowym.

Minister Rolnictwa i Rozwoju WSsi — nadzoruje dziatalno$¢ wojewddzkich zarzadow
melioracji i urzadzen wodnych, ktore realizuja w imieniu marszatkéw wojewodztw, zadania
z zakresu ochrony przeciwpowodziowej. MRiRW dostarcza takze do Ministerstwa
Administracji i Cyfryzacji dane na temat szkdd i strat spowodowanych przez powodzie w
rolnictwie.

Prezes KZGW - jest centralnym organem administracji rzadowej w sprawach
gospodarowania wodami. KZGW jest instytucja, ktora realizuje Projekt PZRP i wystepuje
w roli Beneficjenta porozumienia o dofinansowaniu.

Dyrektor RZGW - koordynuje dziatania zwigzane z ochrong przed powodzig w regionie
wodnym, w szczegdlnosci prowadzi o$rodki koordynacyjno-informacyjne ochrony
przeciwpowodziowej. Regionalne zarzady gospodarki wodnej biorag udzial w realizacji
Projektu PZRP i sa odbiorcami pomocy w rozumieniu porozumienia o dofinansowaniu.

Dyrektor Urzedu Morskiego — jest odpowiedzialny za zabezpieczenie brzegéw morskich i
ochrone przed powodziami od strony morza.

Wojewoda — jest odpowiedzialny za opracowanie planéw zarzadzania kryzysowego i
planow operacyjnych ochrony przed powodzig oraz za dziatania z zakresu zarzadzania
kryzysowego bezposrednio przed, w trakcie powodzi i w fazie powrotu do normalnosci.

Marszatek Wojewodztwa — uwzglednia w strategii rozwoju wojewddztwa i w planie
zagospodarowania przestrzennego ustalenia planow zarzadzania ryzykiem powodziowym.

Starosta — jest odpowiedzialny za opracowanie planoéw zarzadzania kryzysowego i planow
operacyjnych ochrony przed powodzia.
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Projekt: Wsparcie przygotowania krajowych dokumentow planistycznych w zakresie polityki ochrony srodowiska
zapewniajqcych skuteczng realizacje polityki spojnosci — Etap 1l

Wojt, burmistrz — jest odpowiedzialny za opracowanie planéw zarzadzania kryzysowego i
planoéw operacyjnych przed powodzia.

Procz wyzej wymienionych instytucji w zarzadzanie ryzykiem powodziowym zaangazowana
jest takze Panstwowa Stuzba Hydrologiczno-Meteorologiczna, a takze stuzby sanitarne i
medyczne, organizacje pomocowe i inne.

Przedstawiciele wyzej wymienionych instytucji biorg udziat w pracach grup planistycznych na
poziomie regionow wodnych i obszaréw dorzeczy.

Instytucje zaangazowane w realizacje¢ Projektu

Instytucje / podmioty realizujgce Projekt

Za merytoryczny nadzor nad realizacja Projektu odpowiadajg Krajowy Zarzad Gospodarki
Wodnej, Regionalne Zarzady Gospodarki Wodnej oraz przedstawiciele resortu gospodarki
morskiej.

Beneficjentem Projektu PZRP' jest Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej. Jest on
centralnym organem administracji rzagdowej wilasciwym w sprawach gospodarowania
wodami. Zadania Prezesa KZGW okresla ustawa z dnia 18 lipca 2001 — Prawo wodne (Dz.
U. 2012, poz. 145 z pdézn. zm.). Przygotowuje on skoordynowane w dorzeczach: wstepna
oceng ryzyka powodziowego, mapy zagrozenia powodziowego, mapy ryzyka
powodziowego i plany zarzadzania ryzykiem powodziowym dla obszaréw dorzeczy oraz
zapewnia aktywny udzial wszystkich zainteresowanych w procesie planowania i
koordynacj¢ opracowania tych planéw z aktualizacjami planéw gospodarowania wodami na
obszarach dorzeczy.

Regionalne Zarzady Gospodarki Wodnej dziataja na podstawie przepisow ustawy z dnia 18
lipca 2001 r. — Prawo wodne (Dz. U. 2012, poz. 145 z p6zn. zm). Sa to jednostki budzetowe
utworzone dla realizacji zadan z zakresu gospodarowania wodami, podlegle Prezesowi
Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej. Dyrektorzy regionalnych zarzadoéw gospodarki
wodnej sg odpowiedzialni za opracowanie planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym dla
regioné6w wodnych. Wspotpracujg takze z Prezesem KZGW w przygotowywaniu wstepnej
oceny ryzyka powodziowego i planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym dla obszarow
dorzeczy. Dyrektor RZGW koordynuje dziatania zwigzane z ochrong przed powodzig w
regionie wodnym, w szczegblnosci prowadzi osrodki koordynacyjno-informacyjne ochrony
przeciwpowodziowej. Jest odpowiedzialny za utrzymanie obiektow technicznej ochrony
przed powodzig na gléwnych rzekach. RZGW sa odbiorcami pomocy w rozumieniu
porozumienia o dofinansowaniu, czyli instytucjami korzystajacymi ze wsparcia POPT 2007-
2013, ktore jednak nie sktadaja samodzielnie wnioskéw o dofinansowanie, lecz korzystaja z
projektow realizowanych przez beneficjentow.

Zarzadzanie gospodarkg wodng sprawuje siedem regionalnych zarzagdéw gospodarki
wodnej:

o RZGW w Gdansku,

L W rozumieniu Porozumienia o dofinansowaniu.
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o RZGW w Gliwicach,

o RZGW w Krakowie,

o RZGW w Poznaniu,

o RZGW w Szczecinie,
o RZGW w Warszawie,
o RZGW we Wroctawiu.

Minister wlasciwy do spraw gospodarki morskiej (MIR) — odpowiada za opracowanie
planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym od strony morza, w tym morskich wod
wewnetrznych.

Wykonawcy PZRP — wytonione w przetargu podmioty, realizujace na rzecz KZGW
zamowienie pn. ,,Opracowanie planow zarzadzania ryzykiem powodziowym dla obszaréw
dorzeczy i regionéw wodnych”.

Instytucje nadzorujgce realizacje Projektu

Z uwagi na zrodlo finansowania realizacji Projektu w sktad instytucji nadzorujacych jego
realizacje wchodza:

Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna w Ministerstwie
Infrastruktury i Rozwoju — odpowiada za zarzadzanie i wdrazanie Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2007-2013. Jest odpowiedzialna za opracowanie systemu realizacji, w
szczegblnosci za:

o zasady wydatkowania $srodkoéw finansowych,

o przygotowanie szczegblowych zasad 1 procedur obowigzujacych w
poszczegdlnych osiach priorytetowych POPT,

© monitorowanie i raportowanie o nieprawidlowos$ciach oraz kwotach nienaleznie
wyptaconych,

o przechowywanie informacji o wydatkach i audytach.

Rola Instytucji Zarzadzajacej jest bardzo istotna, poniewaz jest ona odpowiedzialna m.in.
za weryfikacje, czy wydatki zadeklarowane przez beneficjentow zostaly rzeczywiscie
poniesione i czy sg zgodne ze wszystkimi obowigzujgcymi zasadami.

Instytucja Zarzadzajaca jest strong porozumienia o dofinansowaniu ze $rodkoéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach POPT 2007-2013 dla projektu
»Wsparcie przygotowania krajowych dokumentéw planistycznych w zakresie polityki
ochrony $rodowiska zapewniajacych skuteczng realizacje polityki spojnosci - Etap 117, na
podstawie ktorego finansowana jest realizacja Projektu PZRP.

Instytucja Certyfikujaca w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju — komoérka organizacyjna
utworzona przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, odpowiedzialna za -certyfikacje
wydatkéw ponoszonych w ramach funduszy europejskich. Jest ona niezalezna od Instytucji
Zarzadzajacych programami operacyjnymi. Obecnie funkcje Instytucji Certyfikujgcej petni
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specjalnie w tym celu powotany departament MIR — Departament Instytucji Certyfikujace;j.
Odpowiada ona m.in. za:

o opracowanie i przedtozenie KE poswiadczonych deklaracji wydatkéw i
wnioskoéw o platnosé,

o poswiadczenie, ze zdeklarowane wydatki sg zgodne z zasadami wspolnotowymi i
krajowymi oraz zostaly poniesione w zwiazku z projektami wybranymi do
finansowania,

o uwzglednienie wynikow wszystkich audytow przeprowadzonych przez instytucje
audytowa lub na jej odpowiedzialnosc,

o opiniowane wydatkow.

e Instytucja Audytowa w Ministerstwie Finansow — dla wszystkich programow operacyjnych
zadania Instytucji Audytowej wykonuje Glowny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktorego
funkcje pelni sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Instytucja
Audytowa odpowiedzialna jest za ogdt prac zwigzanych z zapewnieniem, Ze system
zarzadzania i kontroli programéw operacyjnych spetnia wymogi dotyczace korzystania z
funduszy europejskich.

Instytucje biorace udzial w konsultacjach

Plany zarzadzania ryzykiem powodziowym speilnia wazng role w ograniczeniu ryzyka
powodziowego na terenie catego kraju. Przyje¢te rozwigzania beda poddane konsultacjom
spotecznym. Plany zarzadzania ryzykiem powodziowym beda konsultowane z podmiotami,
ktérych posrednio i bezposrednio dotycza.

W Metodyce PZRP wyrdzniono kilka podstawowych grup, ktore powinny by¢ uwzglednione w
procesie konsultacji spotecznych:

e samorzady, jako jednostki, ktére posiadaja kompetencje i1 obowiazki zwigzane z
planowaniem i ochrong mieszkancéw przed skutkami katastrof,

e Zzagrozeni wilasciciele nieruchomosci i obiektow — ze wzgledu na ich mozliwos¢ wplywu na
ograniczenie lub wzrost zagrozenia powodziowego poprzez wiasciwe zagospodarowanie
gruntéw,

e oOrganizacje reprezentujagce roézne interesy, w tym Srodowisk ekologicznych oraz
mieszkancoéw i1 wlascicieli nieruchomosci i obiektow,

e wladze kompetentne sasiednich krajow znajdujacych si¢ w zlewniach transgranicznych.

Adresaci kampanii informacyjnej

Informowanie ma na celu zapewnienie dostepu do informacji dotyczacych procesu planowania i
jego elementéw. Kampania informacyjna powinna by¢ elementem uzupetniajacym dziatania
realizowane w Projekcie.

Zgodnie z Metodyka PZRP istniejg nastepujace grupy adresatow kampanii informacyjne;j:
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e jednostki uczestniczace w konsultacjach — instytucje lub organizacje, ktore beda partnerami
w procesie konsultacji spotecznych,

e 0go6lnie rozumiane spoteczenstwo.

Szczegotowy wykaz interesariuszy, ktorych bedzie dotyczyla kampania informacyjna i
konsultacje spoleczne, a takze harmonogram kampanii informacyjnej oraz konsultacji
spotecznych oraz plan mediowy zostang opracowane przez Wykonawce czgsci I. W Metodyce
PZRP zostata przedstawiona orientacyjna lista interesariuszy do uwzglednienia w kampanii
informacyjnej oraz konsultacjach spolecznych planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym.

Komitet Koordynujacy

W celu koordynacji kompleksowych i wielowatkowych projektéw realizowanych aktualnie
przez Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej z inicjatywy prezesa KZGW powolany zostat
Komitet Koordynujacy.

Rolg Komitetu jest koordynacja projektow:

e aktualizacji Programu Wodno Srodowiskowego Kraju i Planéw Gospodarowania Wodami
na Obszarach Dorzeczy,

e opracowania Planow Zarzadzania Ryzykiem Powodziowym na Obszarach Dorzeczy i
Regionow Wodnych.

Zadaniem Komitetu jest czuwanie nad harmonogramem prac, dyskusja nad problemami
strategicznymi oraz instytucjonalne wspieranie zespotdow tematycznych powotanych w
poszczegodlnych projektach.

Komitet Koordynujacy jest ciatem doradczym Prezesa KZGW.

Grupa Techniczna

W celu monitorowania harmonogramow prac oraz rozstrzygania problemow na styku obu ww.
projektéw z inicjatywy prezesa KZGW powotana zostata Grupa Techniczna.

Do zadan Grupy Technicznej nalezy:

e monitorowanie harmonogramu prac nad Planami Zarzadzania Ryzykiem Powodziowym i
aktualizacjg Programu Wodno-Srodowiskowego oraz aktualizacjg Planéw Gospodarowania
Wodami,

e ustalanie wspolnego stanowiska dotyczacego pojawiajgcych sie tematdw, ryzyk i zagadnien
zwigzanych z ww. projektami,

e rozstrzyganie z wykonawcami kwestii problematycznych,

e proponowanie zagadnien do omdéwienia przez Komitet Koordynujacy.
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Role w Projekcie PZRP

Przedsigwziecie dotyczace opracowania PZRP sklada si¢ z szeregu powigzanych ze soba zadan
prowadzacych do opracowania dwoch rodzajow planow zarzadzania ryzykiem powodziowym:
planéw dla obszaréw dorzeczy, obejmujacych plany zarzadzania ryzykiem powodziowym od
strony morza, w tym morskich wod wewng¢trznych oraz planow dla regionéw wodnych. Plany
zarzadzania ryzykiem powodziowym dla obszaréw dorzeczy beda w duzej czeéci bazowaty na
planach opracowanych dla regionow wodnych.

Rysunek 2. Struktura organizacyjna Projektu PZRP
Projekt PZRP

Komitet Sterujgcy Obszaréw Dorzeczy

Komitet Sterujacy Projektu

| Przewodniczgcy Komitetu Sterujacego |

Biuro Wsparcia Projektu

Nadzor Projektu

1

Kierownik Projektu

T

Grupa Planistyczna @ @ Jl
Obszarow Dorzeczy

| KSRW | | KSRW | | KSRW | | KSRW |
it L i 1 GE
| GPRW | | GPRW | I GPRW | | GPRW | | GPRW |
it £ T

ZPZ ZPZ ZPZ

Zrodlo: Opracowanie wlasne

W ramach Projektu PZRP opracowana zostanie takze strategiczna ocena oddziatywania na
srodowisko projektow planow zarzadzania ryzykiem powodziowym.

Opracowanie planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym dla obszarow dorzeczy i regionéw
wodnych realizowane jest przez Wykonawce czeéci I, a przeprowadzenie strategicznej oceny
oddziatywania na srodowisko projektow tych planéw przez Wykonawce czgsei I1.

Proces opracowania planow zarzadzania ryzykiem powodziowym nadzoruje Komitet Sterujacy
Obszarow Dorzeczy (KSOD). KSOD jest organem zarzadzajacym strategicznie na poziomie
obszaréw dorzeczy.

Organem doradczo — opiniujacym dla KSOD jest Grupa Planistyczna Obszarow Dorzeczy
(GPOD).

Kierownik Grupy Planistycznej Obszarow Dorzeczy odpowiedzialny jest za biezgce
nadzorowanie prac Wykonawcow czesci I 1 II w obszarze wykonywania planow dla obszarow
dorzeczy, w tym nadzor nad koordynacja prac na poziomie obszarow dorzeczy z pracami
wykonywanymi w regionach wodnych.
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Projekt: Wsparcie przygotowania krajowych dokumentow planistycznych w zakresie polityki ochrony srodowiska
zapewniajqcych skuteczng realizacje polityki spojnosci — Etap 1l

Zarzadzanie opracowywaniem planow zarzadzania ryzykiem powodziowym na poziomie
regiondow wodnych realizowane jest w ramach o$miu Komitetow Sterujacych Regionow
Wodnych (KSRW), nadzorujacych prace Wykonawcow. Organami doradczo — opiniujacymi dla
KSRW sg Grupy Planistyczne Regionoéw Wodnych (GPRW).

Komitet Sterujacy Regionu Wodnego odpowiedzialny jest za ogoélne ukierunkowanie i
zarzadzanie Projektem na poziomie regionu wodnego w granicach wyznaczonych przez
Komitet Sterujagcy Obszaré6w Dorzeczy i w tym zakresie jest organem decyzyjnym.

Kierownik Grupy Planistycznej RW odpowiedzialny jest za biezace nadzorowanie realizacji
zadan wykonywanych przez Wykonawce czesci I i Il w ramach realizacji zaméwienia i nadzor
nad koordynacja prac w danym regionie wodnym w granicach wyznaczonych przez Komitet
Sterujacy Regionu Wodnego.

Role w strukturze organizacyjnej Projektu
W strukturze organizacyjnej Projektu PZRP wyrdznia si¢ nast¢pujace role:
1. Komitet Sterujacy Obszaréw Dorzeczy (KSOD)

o Przewodniczacy Komitetu Sterujacego Obszarow Dorzeczy / Przewodniczacy
Komitetu Sterujgcego Projektu

o Gloéwny Dostawca

o Gléwny Uzytkownik

o Nadzor Projektu
2. Kierownik Projektu
3. Grupa Planistyczna Obszaréw Dorzeczy — (GPOD)

o Kierownik Grupy Planistycznej Obszarow Dorzeczy
4. Komitet Sterujagcy Regionu Wodnego (KSRW)

o Przewodniczacy Komitetu Sterujacego Regionu Wodnego
5. Grupa Planistyczna Regionu Wodnego (GPRW)

o Kierownik Grupy Planistycznej Regionu Wodnego
6. Zespot planistyczny zlewni — (ZPZ)

o Kierownik Zespotu planistycznego zlewni
7. Wykonawcy PZRP

o Kierownik Projektu Wykonawcy

o Kierownik Zespotu Wykonawcy

8. Biuro Wsparcia Projektu
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Projekt: Wsparcie przygotowania krajowych dokumentow planistycznych w zakresie polityki ochrony srodowiska
zapewniajqcych skuteczng realizacje polityki spojnosci — Etap 1l

Komitet Sterujacy Obszarow Dorzeczy (KSOD)

Komitet Sterujacy Obszarow Dorzeczy (KSOD) zajmuje si¢ trzema obszarami dorzeczy petnigc
jednoczes$nie funkcje Komitetu Sterujacego Projektu (spoczywa na nim odpowiedzialno$¢ za
nadzor nad realizacja Projektu). Celem Komitetu Sterujacego Obszarow Dorzeczy jest
podejmowanie decyzji o najwazniejszych z punktu widzenia Projektu celach, priorytetach i
rozwigzaniach (instrumentach).

Opis roli

o Komitet Sterujagcy Obszaréw Dorzeczy jest najwazniejszym ciatem decyzyjnym
Projektu.

e Jest on odpowiedzialny za nadzor nad realizacjg Projektu.

e Zgodnie z Metodyka PZRP przewodniczacym KSOD jest Prezes Krajowego Zarzadu
Gospodarki Wodnej lub osoba przez niego delegowana.

e KSOD monitoruje réwniez kwestie zewnetrzne do Projektu, a wplywajace na jego
wdrozenie i realizacjg.

Organizacja KSOD

Za organizacje pracy Komitetu Sterujacego Obszaréw Dorzeczy, w tym m.in. przygotowanie
spotkan, materiatbw informacyjnych na spotkania i1 raportowanie ustalen ze spotkan
odpowiedzialny jest Wykonawca czesci 1.

Zadania i obowigzki KSOD (Przewodniczacego oraz cztonkow), formy i tryb pracy okresla
Regulamin Komitetu Sterujacego Obszaréw Dorzeczy opracowany przez Wykonawce czesci L.

Dla potrzeb nadzorowania realizacji Projektu PZRP, KSOD pehni jednoczesnie rolg Komitetu
Sterujacego Projektu. Komitet Sterujacy Projektu jest wiascicielem procesu zarzadczego
PRINCEZ2 — Zarzadzanie Strategiczne Projektem.

Sklad Komitetu Sterujacego Projektu

Zgodnie z metodyka PRINCE2 w spotkaniach zarzadczych Komitetu Sterujgcego uczestnicza
CO najmniej:

e Przewodniczacy KS (Prezes KZGW),
e Glowny Uzytkownik (przedstawiciele KZGW i RZGW),
e Glowny Dostawca (przedstawiciele Wykonawcow).

W spotkaniach Komitetu Sterujgcego moze uczestniczyé Nadzor Projektu, petnigcy role
kontrolno-doradcza.

Przewodniczacy Komitetu Sterujacego

Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego Projektu jest ostatecznie odpowiedzialny za sukces
Projektu. Przewodniczacym Komitetu Sterujacego Projektu jest Prezes KZGW lub osoba przez
niego delegowana. Przewodniczacy moze mianowa¢ pozostatych czlonkéw Komitetu
Sterujacego.
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Rola Przewodniczacego Komitetu Sterujacego Projektu jest zapewnienie, zeby Projekt
koncentrowat si¢ na osigganiu swoich celow.

Przewodniczacy Komitetu Sterujagcego Projektu odpowiada m.in. za:

o realizacje zadan KS oraz decyzje podejmowane przez KS, przy wsparciu Gtéwnego
Uzytkownika i Gtownego Dostawcy,

e uzasadnienie Projektu w kontekScie zewnetrznych wydarzen oraz w aspekcie
postepow Projektu,

e realizacj¢ Projektu zgodnie z jego zalozeniami,

e zatwierdzanie do realizacji ewentualnych prac dodatkowych oraz konieczne do
zastosowania odstgpstwa od “Metodyki opracowania planéw zarzadzania ryzykiem
powodziowym dla obszaréw dorzeczy i regioné6w wodnych”,

e zapewnienie jakosci,
e monitorowanie harmonogramu oraz postepow realizacji Projektu,
e przyszie dziatania w Projekcie,

e zatwierdzanie dokumentdéw planistycznych i raportéw.

Glowny Uzytkownik

Rola ta wymaga zaangazowania wiecej niz jednej osoby w celu uwzgledniania intereséw
wszystkich uzytkownikbw — sa to zaré6wno przedstawiciele KZGW jak i RZGW -
przewodniczacy komitetow sterujacych regionéw wodnych, dyrektorzy RZGW o ile nie sg
przewodniczacymi komitetow sterujacych regionow wodnych oraz kierownicy grup
planistycznych regionéw wodnych. Gtéwny Uzytkownik odpowiada za:

e okreslenie potrzeb wszystkich tych, ktorzy beda wykorzystywali produkty Projektu w
kategorii: jakos$ci, funkcjonalnosci oraz tatwosci uzytkowania,

e reprezentacje interesow osob korzystajacych z produktéw i efektow Projektu,

e zapewnienie zasobow uzytkownika do udzialu w przegladach jakosci i
monitorowanie spelniania wymagan uzytkownikow przez produkty Projektu,

e zapewnienie, ze produkty beda formalnie odebrane po ich wytworzeniu,

e ustalenie priorytetow i1 przekazywanie opinii uzytkownika w zwigzku z ewentualnymi
decyzjami Komitetu Sterujgcego Projektu dotyczacymi wdrazania proponowanych
zmian — ocenianie wplywu zmian z punktu widzenia uzytkownika,

e rozwigzywanie konfliktow dotyczacych wymagan i priorytetow uzytkownika,

e zapewnienie efektywnej tacznosci z uzytkownikiem.

Gléwny Dostawca

Role Glownego Dostawcy w Komitecie Sterujgcym Projektu pelnig przedstawiciele
Wykonawcow PZRP (czgscei 11 11).

PZRP DIP struktura organizacyjna 20140916 v2.0 15



3.14
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Glowny Dostawca reprezentuje interesy tych, ktorzy dostarczaja produkty Projektu. Glowny
Dostawca odpowiada za:

zapewnienie jakosci produktow dostarczonych przez Wykonawce,
uzgadnianie celéw dziatalnosci Wykonawcy,

zapewnienie logiki dojscia do produktu glownego Projektu z punktu widzenia
Wykonawcy,

zagwarantowanie zasobow Wykonawcy,

prezentowanie opinii Wykonawcy przy podejmowaniu decyzji o ewentualnych
zmianach przez KSOD,

rozwigzywanie konfliktow wymagan i priorytetow po stronie Wykonawcy,

doradzanie w sprawach wyboru strategii wytwarzania, konstruowania i stosowanych
metod,

monitorowanie zagrozen dotyczacych wytworczych aspektow Projektu,

zagwarantowanie poprawno$ci metodycznej kontroli jakosci w celu zapewnienia
zgodno$¢ dostarczonych produktéw z wymaganiami.

Nadzér Projektu

Nadzor obejmuje interesy wszystkich stron uczestniczacych w Projekcie — reprezentuje
interesariuszy Projektu takich, jak:

e Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji,

e Ministerstwo Spraw Wewnetrznych,

e  Ministerstwo Srodowiska,

e Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju,

e Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wi,

e Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Kulturowego.

Opis roli i zadania

Nadzor Projektu pelni w Projekcie role kontrolno-doradcza.

Do podstawowych obowigzkéw Nadzoru Projektu nalezy:

e nadzor nad przestrzeganiem wiasciwych norm i standardow wtasciwych dla zakresu
merytorycznego Projektu,

e nadzor nad wlasciwg organizacjg Projektu przez caty czas jego trwania,

e nadzor nad aktualnos$cia celow Projektow,

e nadzor nad jakoscig Produktow Projektu.
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Kierownik Projektu

Kluczowe kompetencje Kierownika Projektu obejmuja:

e znajomosc¢ przedmiotu Projektu PZRP,

e umieje¢tnos¢ zarzadzania czasem i zasobami,

e umieje¢tnosci negocjacyjne, rozwigzywanie problemow i zarzadzanie konfliktami.
Kierownik Projektu odpowiada za:

e biezace (operacyjne) zarzadzanie Projektem w celu wytworzenia produktow Projektu w
ramach okre§lonych ograniczen czasu i kosztéw z jednoczesnym zapewnieniem standardow
jakosci,

e decyzje w zakresie nadanych mu przez Komitet Sterujacy Projektu tolerancji,

e kierowanie i motywowanie zespolu projektowego,

e ustanawianie i zarzadzanie procedurami zarzgdczymi Projektu,

e zarzadzanie komunikacja i przeptywem informacji pomiedzy Komitetem Sterujacym
a Wykonawcami,

¢ planowanie i monitorowanie Projektu,
e zarzadzanie ryzykiem (zagrozeniami) i opracowywaniem planéw rezerwowych,
e zarzadzanie zagadnieniami,

e utrzymywanie tacznos$ci z Komitetem Sterujagcym lub osobami z Nadzoru Projektu oraz
z Instytucjg Zarzadzajaca POPT w celu uniknigcia duplikacji zadan w ramach projektow
realizowanych rownolegle przez Zamawiajacego,

e utrzymywanie kontaktu z Wykonawcami,

e postepy Projektu, wykorzystanie zasobow oraz inicjowanie dziatan korygujacych,
e zarzadzanie zmianami w ramach istniejacych tolerancji i zarzadzanie konfiguracja,
e powiadamianie Komitetu Sterujacego o wszelkich odchyleniach od planu Projektu,
e raportowanie do Komitetu Sterujacego,

e Zzapewnienie spelniania standardow jakos$ci oraz ograniczen czasu i kosztoéw wytwarzania
produktow Projektu przy jednoczesnym wytworzeniu rezultatdow zapewniajacych
osiggnigcie zaktadanych celow.

Wykonawcy PZRP

Wykonawcy PZRP to wylonione w przetargu podmioty, realizujace na rzecz KZGW
zamoOwienie pn. ,,Opracowanie planow zarzadzania ryzykiem powodziowym dla obszarow
dorzeczy i regionow wodnych”.

e (zeS¢ I - Opracowanie plandow zarzadzania ryzykiem powodziowym dla obszaréw
dorzeczy i regionéw wodnych
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Zamowienie w zakresie czesci I realizuje

e (Cz¢$¢ 11 - Przeprowadzenie strategicznej oceny oddzialywania na srodowisko projektow
plandéw zarzadzania ryzykiem powodziowym

Zamowienie w zakresie czesci Il realizuje

Zakres zamowienia obejmuje réwniez cze$¢ Il — zarzadzanie projektem, realizowana przez

(w strukturze
Projektu realizuje zadania w ramach Biura Wsparcia Projektu).

Opis roli i zadan

Wykonawcy PZRP sa odpowiedzialni za dostarczenie produktéw Projektu zgodnych z opisem
przedmiotu zamowienia. Wykonawcy PZRP odpowiadaja za:

e zapewnienie jako$ci produktéw przez siebie dostarczanych zgodnie ze specyfikacja
przedmiotu zamoéwienia,

e zagwarantowanie zasobéw Wykonawcy,
e rozwigzywanie konfliktow wymagan i priorytetow po stronie Wykonawcy,
e monitorowanie wszelkich zagrozen dotyczacych wytwarzania produktow Projektu.

Wykonawcy PZRP s3 odpowiedzialni za organizacj¢ prac komitetow sterujacych oraz grup
planistycznych obszaréw dorzeczy i regiondéw wodnych oraz zespolow planistycznych zlewni w
zakresie wynikajagcym z SIWZ oraz regulaminow KSOD, KSRW, GPOD, GPRW i ZPZ.

Kierownik Projektu Wykonawcy

Glownym zadaniem Kierownika Projektu Wykonawcy jest koordynacja prac po stronie
Wykonawcy, w tym Kierownikow Zespolow po stronie Wykonawcy i ich wsparcie w zakresie
zadan wymagajacych wspotpracy pomigdzy zespotami Wykonawcy. KPW jest odpowiedzialny
za wykonanie wszystkich zadan Wykonawcy wynikajagcych z zawartych umow. Stanowi
»pojedynczy punkt kontaktu” dla KS, KP, BWP w sprawach dotyczacych Wykonawcy.

Kierownika Projektu Wykonawcy wspiera Biuro Wsparcia Projektu po stronie Wykonawcy.
Kluczowe kompetencje Kierownika Projektu Wykonawcy obejmuja:
e Znajomos¢ przedmiotu Projektu PZRP,

e umigjetnos¢ zarzadzania czasem i zasobami,
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e umieje¢tnosci negocjacyjne, rozwigzywanie problemow i zarzadzanie konfliktami,
e znajomos$¢ metodyk zarzadzania projektami.
Odpowiada za:

e Dbiezace (operacyjne) zarzadzanie Projektem po stronie Wykonawcy w celu wytworzenia
produktéw Projektu zgodnie z harmonogramem z jednoczesnym zapewnieniem standardow
jakosci,

e kierowanie i motywowanie zespolu projektowego Wykonawcy,

e zarzadzanie komunikacja i przeptywem informacji pomiedzy KSOD/KSP, GPOD, KP
a poszczegblnymi zespotami wytwarzajacymi produkty Projektu po stronie Wykonawcy,

¢ planowanie i monitorowanie Projektu po stronie Wykonawcy,

e zarzadzanie ryzykiem i zagadnieniami (w tym opracowywaniem planéw rezerwowych i
naprawczych) po stronie Wykonawcy,

e postepy Projektu, wykorzystanie zasobow oraz inicjowanie dzialan korygujacych po stronie
Wykonawcy,

e raportowanie ze strony Wykonawcy,

e przygotowanie Opiséw Produktow i ich uzgodnienie z Zamawiajacym oraz Dyrektorami
RZGW i Dyrektorami UM,

e zapewnienie spetniania standardéw jakosci produktow Projektu,
e koordynacj¢ prac Kierownikow Zespotow Wykonawcy i wspieranie ich dziatan,
e wsparcie komunikacji pomigdzy Zespotami Wykonawcy,

e koordynacja harmonogramow Zespotdéw Wykonawcy (identyfikacja 1 zarzadzanie
zalezno$ciami, dbanie o spdjnos¢ harmonograméow).

Kierownik Zespolu Wykonawcy

Glownym zadaniem Kierownika Zespotu Wykonawcy jest realizacja zadan w Projekcie w
przypisanym mu RW oraz dostarczenie okreslonych produktow.

Kierownik Zespolu Wykonawcy jest odpowiedzialny za operacyjne zarzadzanie Zespotem
Wykonawcy na poziomie RW. Kierownik Zespolu Wykonawcy ma za zadanie nadzorowacé i
organizowac¢ prace Zespotu Wykonawcy w celu skutecznej realizacji produktow projektu.

Kluczowe kompetencje Kierownika Zespolu obejmuja:

e znajomos¢ przedmiotu Projektu PZRP i specyfiki wytwarzanych produktow,

e umiejetnos¢ zarzadzania czasem i zasobami,

e umieje¢tnosci negocjacyjne, rozwigzywanie problemow i zarzadzanie konfliktami.
Odpowiada za:

e zarzadzanie operacyjnie Zespolem Wykonawcy,
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e przygotowanie planu Zespotu Wykonawcy,

e monitorowanie post¢pu prac i raportowanie zaawansowania realizacji zadan w uzgodnieniu
z Kierownikiem Projektu Wykonawcy,

e informowanie Kierownika Projektu Wykonawcy o wszelkich odchyleniach od planu
Zespotu Wykonawcy,

e zarzadzanie ryzykiem i zagadnieniami na poziomie RW i informowanie o nich Kierownika
Projektu Wykonawcy (w tym rekomendowanie dziatan rezerwowych i naprawczych),

e przygotowywanie, dostosowanie, aktualizacja i utrzymanie planéw zarzadczych dla
planowanych zadah w czasie ich trwania,

e udziat w przegladach jako$ci wytwarzanych produktow oraz przygotowywanie dokumentéw
do akceptacji / zatwierdzenia,

Grupa Planistyczna Obszarow Dorzeczy (GPOD)

Grupa Planistyczna Obszaréw Dorzeczy jest organem doradczo-opiniujacym dla Komitetu
Sterujacego Obszaréow Dorzeczy (KSOD).

Organem nadrzednym wobec GPOD jest Komitet Sterujacy Obszaréw Dorzeczy.
Grupa Planistyczng Obszaréw Dorzeczy kieruje Zastgpca Prezesa KZGW (Kierownik GPOD).
Grupa Planistyczna Obszarow Dorzeczy obejmuje 3 obszary dorzeczy:

1 Obszar dorzecza Wisty obejmujacy regiony wodne:
e Region wodny Matej Wisty
e Region wodny Gornej Wisly,
e Region wodny Srodkowej Wisty,
e Region wodny Dolnej Wisty;
2 Obszar dorzecza Odry obejmujacy regiony wodne:
e Region wodny Gornej Odry,
e Region wodny Srodkowej Odry,
e Region wodny Dolnej Odry i Przymorza Zachodniego,
e Region wodny Warty;
3 Obszar dorzecza Pregoty obejmujacy region wodny Lyny i Wegorapy.
Opis roli i zadan

Grupa Planistyczna Obszaru Dorzecza bezposrednio wspolpracuje z Wykonawcg PZRP na
kazdym etapie wykonywania planow, akceptuje poszczegolne etapy prac i rekomenduje KSOD
do zatwierdzenia.
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Opis roli, zadan i obowigzkow GPOD (Kierownika i cztonkow), formy i tryby pracy, okresla
Regulamin Grupy Planistycznej Obszaréw Dorzeczy ds. opracowania plandéw zarzadzania
ryzykiem powodziowym opracowany przez Wykonawce czesci 1.

Komitet Sterujacy Regionu Wodnego (KSRW)

Komitet Sterujacy Regionu Wodnego jest organem zarzadzajacym procesem opracowania
planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym na poziomie regionu wodnego. Na poziomie
wyznaczonych 9 regionow wodnych funkcjonuje 8 Komitetéw Sterujacych Regionu Wodnego
(KSRW):

e KSRW Dolnej Odry i Przymorza Zachodniego,
o KSRW Warty,

e KSRW Srodkowej Odry,

e KSRW Gornej Odry,

e KSRW Srodkowej Wisty oraz Eyny i Wegorapy,
e KSRW Dolnej Wisty,

o KSRW Matlej Wisty,

o KSRW Gornej Wisly.

Celem kazdego z wyzej wymienionych KSRW jest zarzadzanie procesem opracowania planow
zarzadzania ryzykiem powodziowym na poziomie regionu wodnego. Plany zarzadzania
ryzykiem powodziowym zostang opracowane dla kazdego z 9 regionow wodnych (KSRW
Srodkowej Wisty oraz Lyny i Wegorapy zarzadza opracowaniem PZRP dla dwoch regionow
wodnych).

Opis roli i zadan

Opis roli, zadan i obowigzkow KSRW (Przewodniczacego i czlonkoéw), formy i tryby pracy,
okre$la Regulamin Komitetu Sterujagcego Regionu Wodnego ds. opracowania planéw
zarzadzania ryzykiem powodziowym opracowany przez Wykonawce czesci 1.

Grupa Planistyczna Regionu Wodnego (GPRW)

Grupa Planistyczna Regionu Wodnego jest organem doradczo-opiniujacym dla Komitetu
Sterujacego Regionu Wodnego. Grupa Planistyczna Regionu Wodnego bezposrednio nadzoruje
prace realizowane przez Wykonawcow PZRP na kazdym etapie wykonywania planow,
akceptuje poszczegodlne etapy prac i rekomenduje Komitetowi Sterujacemu Regionu Wodnego
do zatwierdzenia.

Organem nadrz¢dnym wobec GPRW jest Komitet Sterujacy Regionu Wodnego.

Analogicznie jak w przypadku KSRW — na obszarze 9 regionéw wodnych funkcjonuje 8 Grup
Planistycznych Regionow Wodnych:

e GPRW Dolnej Odry i Przymorza Zachodniego,
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o GPRW Warty,

e GPRW Srodkowej Odry,

e  GPRW Gornej Odry,

e GPRW Srodkowej Wisty oraz Eyny i Wegorapy,

e  GPRW Dolnej Wisty,

e GPRW Matej Wisty,

e GPRW Gornej Wisly.
Plany zarzadzania ryzykiem powodziowym zostang opracowane dla kazdego z 9 regionow
wodnych (GPRW Srodkowej Wisty oraz Lyny i Wegorapy obejmuje 2 regiony wodne).
Opis roli i zadan

Opis roli, zadan i obowiazkdéw GPRW (Kierownika i cztonkéw), formy i tryby pracy, okresla
Regulamin Grupy Planistycznej Regionu Wodnego ds. opracowania planéw zarzadzania
ryzykiem powodziowym opracowany przez Wykonawce czesci 1.

Zespol planistyczny zlewni (ZPZ)

Mimo, iz podstawowymi poziomami, dla ktérych wykonuje si¢ plany zarzadzania ryzykiem
powodziowym to obszary dorzeczy oraz regiony wodne to, zgodnie z Metodyka PZRP,
podstawowym poziomem identyfikacji zagrozen powodziowych jest jednostka hydrograficzna
mniejsza od regionu wodnego, czyli zlewnia.

Zespét Planistyczny Zlewni (ZPZ) jest organem wspierajacym dziatania odpowiedniej Grupy
Planistycznej Regionu Wodnego (GPRW), powotanym w celu wlaczenia spotecznosci lokalnej
do wspotdecydowania oraz w celu biezacej wspolpracy na poziomie zlewni z Wykonawca
opracowujacym plan zarzadzania ryzykiem powodziowym.

Organem nadrzgdnym wobec ZPZ jest GPRW.
Lacznie w Projekcie funkcjonuje 51 zespotow planistycznych zlewni.
Opis roli i zadan

Opis roli, zadan i obowigzkéw ZPZ (Kierownika i cztonkoéw), formy i tryby pracy, okresla
regulamin zespotu planistycznego zlewni ds. opracowania plandow zarzadzania ryzykiem
powodziowym opracowany przez Wykonawce czgsci 1.

Biuro Wsparcia Projektu
Zadania w ramach Biura Wsparcia Projektu sg realizowane z udziatem:.

- Wykonawcy czesci 1 — w zakresie dotyczacym prac realizowanych w ramach czgséci I
Zambwienia, W Szczeg6lnosci zadania wynikajace z regulaminéw? KSOD, GPOD, KSRW,
GPRW i ZPZ, utrzymywanie wewngtrznych rejestrow ryzyka, zagadnien i zmian Wykonawcy

2 W regulaminach okreslone jako ,,Biuro Projektu PZRP po stronie Wykonawcy”.
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czesci I oraz inne zadania o charakterze organizacyjno - administracyjnym okreslone w SIWZ
dla czgsci I,

- Wykonawcy czes$ci II — w zakresie dotyczacym prac realizowanych w ramach czesci 11
Zamowienia, w szczegdlnosci organizacja konferencji, spotkan konsultacyjnych, utrzymywanie
wewngtrznych rejestrow ryzyka, zagadnien i zmian Wykonawcy czgéci Il oraz inne zadania 0
charakterze organizacyjno - administracyjnym okreslone w SIWZ dla cze$ci II;

- Wykonawcy czg$ci Il w ramach BWP KZGW — w zakresie okreslonym w ramach czesci 111
Zamowienia. Wykonawca czegsci III $wiadczy ustugi wsparcia w zakresie zarzadzania
Projektem od strony organizacyjno-prawnej, monitorowania i kontroli postepoéw realizacji
Projektu oraz ustugi w zakresie sprawozdawczosci i rozliczania Projektu, wspiera
Zamawiajacego i 7 RZGW w zakresie przestrzegania istniejacych procedur projektowych oraz
przeprowadza — w miare¢ potrzeb — ich weryfikacje¢ i aktualizacje.

Pojecie BWP (jesli nie doprecyzowano inaczej) odnosi si¢ do kazdego z powyzszych
elementow - adekwatnie do zakresu prac poszczegolnych czesci Projektu.

Opis roli i zadan
Zakres dziatalnosci Biura Wsparcia Projektu obejmuje:
e realizacj¢ prac organizacyjno-prawnych (Wykonawca czesci IIT), w szczegolnosci:

o opracowanie Dokumentu Inicjujacego Projekt, struktury organizacyjnej
Projektu, zasad komunikacji i podejmowania decyzji w Projekcie,
szczegdtowych procedur realizacji Projektu oraz wsparcie Zamawiajacego we
wdrozeniu tych procedur, m.in. w zakresie szkolen dla zespotow
zaangazowanych w realizacj¢ Projektu po stronie Zamawiajgcego dotyczacych
organizacji projektu oraz opracowanych procedur projektowych,

e wsparcie Zamawiajacego W zarzadzaniu realizacja Projektu na poziomie
strategicznym 1 operacyjnym(Wykonawca czgséci Il oraz pozostali Wykonawcy w
zakresie wynikajagcym z SIWZ oraz regulaminow KSOD, KSRW, GPOD, GPRW i
ZP7), obejmujace w szczegdlnosci:

o koordynacje prac zwiagzanych z rozliczaniem i raportowaniem Projektu,
o konsultacje w zakresie zarzagdzania, sprawozdawczos$ci i rozliczania projektu,
o prowadzenie rejestrow ryzyk, zagadnien, zmian, jako$ci, produktow,

o utrzymywanie statego kontaktu z Instytucjg Zarzadzajacag POPT i wyjasnianie
biezacych problemow,

o zapewnienie zgodnosci realizacji Projektu z porozumieniem o dofinansowaniu i
wytycznymi dla POPT,

o udzial w spotkaniach zwigzanych z realizacja projektu.

e wsparcie Kierownika Projektu w zakresie monitorowania, kontroli i raportowania
postepow realizacji Projektu i zgodno$ci z harmonogramem, obejmujace w
szczegodlnosci:

o prowadzenie i aktualizacje harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu oraz
wykazu wydatkow kwalifikowanych (Wykonawca czesci I1I),
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o monitorowanie postepow prac projektu w zakresie rzeczowym i finansowym,
o wsparcie w zapewnieniu jakosci produktow projektu,

o przygotowanie i opiniowanie ewentualnych aneksow do porozumienia o
dofinansowaniu (Wykonawca czesci I11),

o udzial w naradach i spotkaniach roboczych w zwiazku z realizacja
Projektu(udziat wszystkich Wykonawcow w zakresie wynikajacym z zadan
przypisanych do poszczeg6élnych czgséci Projektu),

o wsparcie w prowadzeniu korespondencji dotyczacej Projektu oraz
dokumentacji projektowej z uwzglednieniem zasad wynikajacych z
porozumienia o dofinansowaniu i wytycznych obowiazujacych dla projektow
wspotfinansowanych z POPT (udzial wszystkich Wykonawcow w zakresie
wynikajacym z zadan przypisanych do poszczegdlnych czesci Projektu),

o zapewnienie i prowadzenie prawidtowej archiwizacji korespondencji i
dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu (udziat wszystkich Wykonawcow
w zakresie wynikajacym z zadan przypisanych do poszczegoélnych czesci
Projektu),

e rozliczanie Projektu, obejmujace sporzadzanie wnioskoéw o ptatnos¢ i kompletowanie
dokumentacji finansowej, jak 1 inne dziatania tj. opracowywanie informacji
sprawozdawczych wymaganych przez Instytucje Zarzadzajaca, udzielanie konsultacji
dotyczacych rozliczania pracownikom zaangazowanym w realizacj¢ Projektu, czynny
udziat w kontrolach przeprowadzonych przez instytucje nadzorujace wykorzystanie
srodkow unijnych (Wykonawca czgsci III).
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